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Ensino Artistico Especializado da Musica e da Danca
- Concursos Interno e Externo 2026/2027 -

FAQ - Analise, Classificacao e Ordenacao das Candidaturas

1. Quais sao os procedimentos a realizar nesta fase?
Nesta fase, o juri deve:
¢ Analisar as reclamacdes apresentadas pelos candidatos;
e Proceder, quando necessario, a reanalise das candidaturas relativamente as quais ndo tenha sido
apresentada reclamacéo;
¢ Admitir ou excluir definitivamente os candidatos;
e Validar ou corrigir os dados das candidaturas;
e C(Classificar as respostas aos critérios gerais;

e QOrdenar as candidaturas admitidas.

A. Andlise das reclamagoes

2. Como se verifica se foi apresentada uma reclamacao?

Na listagem das vagas, devera consultar a coluna “Reclamacgoes/Desisténcias”:
e Aindicacao “Sim” significa que existe, pelo menos, uma reclamacao ou desisténcia associada a
vaga;

¢ Aindicagdo “Néao” significa que nao foi apresentada qualquer reclamacéo ou desisténcia.
3. Como se consulta a reclamacao e os respetivos documentos?
Ao selecionar uma vaga, é apresentada a respetiva lista de candidaturas. Para consultar os dados de

uma candidatura, deve clicar sobre o registo correspondente.

4. E obrigatério analisar todas as reclamacoes?

Sim. O juri deve pronunciar-se sobre todas as reclamagdes submetidas.
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5. O que deve constar da justificagao da analise?

A justificagdo deve responder as questdes suscitadas pelo candidato e indicar, de forma clara, objetiva
e fundamentada, os motivos que sustentam a deciséo do juri.

Atencdo: A justificacao introduzida na aplicacéo sera posteriormente transcrita para a notificacao da

decisao, a disponibilizar ao candidato no médulo do SIGRHE “Notificacédo da reclamacgéo”.

6. Podem ser reanalisadas candidaturas relativamente as quais nao tenha sido
apresentada reclamacao?

Sim. Caso considere necessario, o juri pode reanalisar candidaturas relativamente as quais nao tenha
sido apresentada reclamacéo. A reanalise pode determinar a correcdo dos dados, da prioridade, da

classificacao ou da decisdo anteriormente tomada.

B. Validagao dos dados

7. E possivel corrigir os dados da candidatura?
Sim. Quando os dados estejam incorretos, o juri deve selecionar a opgao que permite corrigir e validar e
proceder a respetiva correcao.

Quando os dados estejam corretos, deve selecionar a opcao “Validar”.

8. No separador “Validacao e Classificagcao”, qual é o objetivo do campo “Perfil de
competéncias” apresentado apds a identificagao do candidato?
O campo destina-se a identificar os candidatos que, tendo sido convocados, nao realizaram a entrevista
ou prova pratica. A ndo comparéncia constitui motivo de exclusdo, nos termos previstos no aviso de
abertura.
O juri deve selecionar a opgéao correspondente a situagédo do candidato:

¢ Nao foi definida entrevista/prova pratica como método de selegéo;

e O candidato foi convocado e compareceu;

e O candidato foi convocado e ndo compareceu.
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9. Como devem ser validadas as habilitagcoes profissionais?
Ojurideve aceder ao campo “Habilitagbes profissionais”, verificar os dados e validar ou corrigir e validar
0s campos apresentados.

Depois de concluida a verificacéo, deve submeter a validacao das habilitagdes profissionais.

C. Prioridades

10. E possivel alterar a prioridade assinalada pelo candidato?

Sim. Caso se verifique que a prioridade indicada nao corresponde a situacao do candidato, o juri deve
selecionar “Corrige e valida” e assinalar a prioridade correta. A alteragao reflete-se nos respetivos

campos e nos requisitos de admissao aplicaveis a candidatura.

11. O candidato deve manter-se excluido quando nao reune os requisitos da prioridade

assinalada?

Nao necessariamente. Se o candidato tiver sido excluido exclusivamente por ndo reunir os requisitos da

prioridade assinalada, o juri deve verificar se reline os requisitos de uma prioridade subsequente.

Se reunir os requisitos da 2.2 ou da 3.2 prioridade, conforme aplicavel, devera ser selecionada a opgéao

“Corrige e valida”, alterada a prioridade e admitido o candidato na prioridade correspondente.

A candidatura apenas deve manter-se excluida quando o candidato ndoreldna os requisitos de admisséao

em nenhuma das prioridades aplicaveis.

12. A correcao da prioridade depende da apresentacao de reclamagcao?

Nao. A prioridade pode ser corrigida no separador "Validagao e Classificagdo", mesmo que o candidato

nao tenha reclamado, desde que os elementos disponiveis permitam determinar a prioridade correta.
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D. Classificacao e ordenacgao

13. Como se classificam os critérios gerais?
No campo “Respostas aos critérios”, o juri podera consultar as respostas relativas aos requisitos de
admissédo, aos critérios gerais e aos critérios de desempate. No separador “Critérios gerais”, devera

atribuir a pontuacao correspondente a cada critério.

14. Como se efetua a ordenacao das candidaturas?
No menu lateral, o juri deve selecionar “Ordenacgéao das candidaturas”, aceder a vaga e clicar no botao

“Ordenar candidaturas”, disponivel no final da pagina.

15. Como sao ordenados os candidatos?
Os candidatos admitidos sdo ordenados por ordem decrescente, dentro da respetiva prioridade, por

grupo, subgrupo ou disciplina de formagéo artistica, em fungéo da classificagao final obtida.

16. Como se procede em caso de empate?

Quando existam candidatos empatados, o juri deve verificar os critérios de desempate aplicaveis. Se
necessario, podera ajustar a ordenacao através da funcionalidade disponibilizada para movimentar os

candidatos empatados (setas verdes).

17. Como se submete a ordenacao?
Depois de confirmar que a ordenacao se encontra correta, deve introduzir a palavra-chave e clicar no

botao “Submeter ordenacao”. Apds a confirmacao da operacéao, a vaga passa ao estado “Submetido”.

18. E possivel reverter a submissao da ordenacao?

Enquanto a aplicagéo estiver disponivel, a submissdo pode ser revertida através da funcionalidade
existente na listagem.

Apos efetuar as alteragbes necessarias, o juri deve ordenar novamente as candidaturas e proceder a

nova submissao.




