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ENQUADRAMENTO
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Por despacho do Senhor Ministro da Educacao, Ciéncia e Inovagio, de 19.08.2026,
proferido ao abrigo do artigo 3.° da Portaria n.® 172-A/2015, de 5 de junho, na sua redagao
atual, foi autorizada a realizagcdo de procedimento administrativo para celebragcdo de
contratos de associagéo destinado a um novo ciclo de ensino compreendido no anos letivos
de 2026/2027, 2027/2028 e 2028/2029, nas areas geograficas carenciadas e para os ciclos
de ensino ali identificados, competindo a Agéncia para a Gestao do Sistema Educativo, I. P.,

(AGSE, I. P.), desenvolver o procedimento em causa.

O presente documento consolida a informagdo necessaria a utilizagdo da aplicagao

informatica disponibilizada aos utilizadores pela AGSE no ambito deste procedimento.

Os ecras disponibilizados neste manual sao ilustrativos da aplicacao, podendo conter

ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Para que a instrucdo do processo seja realizada com sucesso, deve prestar especial

atengdo aos seguintes pontos:
a) Ainstrucdo do processo é obrigatoriamente feita através de formulario eletrénico;
b) As entidades proprietarias sao as unicas responsaveis pelos dados introduzidos;

c) As entidades proprietarias devem garantir que todos os documentos necessarios a

validacdo dos dados por si declarados séo enviados por via do UPLOAD;

d) Recomendamos uma leitura cuidada do aviso de abertura do procedimento,

disponivel na pagina da AGSE, em www.agse.pt .
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1.2 Prazo

O prazo para apresentacao da candidatura decorre das 10:00 horas do dia 20 de agosto

de 2026, as 18:00 horas (de Portugal continental) do dia 2 de setembro de 2026.
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2.
INSTRUCOES DE

UTILIZACAO - SIGRHE
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2 INSTRUGOES DE UTILIZACAO SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da AGSE, I. P., na opcéao Iniciar Sessao,

através do endereco: https://sigrhe.dgae.medu.pt/ .

Para aceder a aplicagao, o utilizador devera introduzir o N.° de Utilizador e a respetiva

Palavra-chave, conforme a Imagem 1.

@ SIGRHE

sistena Interativo de
Gestao de Recursos Humanos

Autenticacdo com o seu utilizador do SIGRHE

N° de Utilizador

Palavra-chave

Esqueceu-se dos dados de acesso? Recuperar dados

Ainda néo tem conta? Registar

ou

c Autenticacio gov % Autenticacio AT

O SRS, | nenee WCSE

Imagem 1 - Login

Se o0s dados acima indicados estiverem corretos, ao carregar no botao

_, o utilizador ird aceder ao SIGRHE.
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2.2 Utilizador nao registado no SIGRHE

No caso do utilizador ainda nao se encontrar registado no SIGRHE, devera clicar na palavra
“Registar”, conforme se encontra assinalado na Imagem 1, de forma a visualizar o

formulario de registo.

Para efetivar o seu registo, o utilizador devera preencher o formulario (Imagem 2), com os
seus dados pessoais.

Registo
A b CNATD O e LORRAZET 0N M D O LT O Lo, i bl Conte P diree ITSRIenaTHents @ s as e Ao, O Eran o, 8 4 EVESAD perd cutes
aplaea atermian oo SCIHE podens ke abd 3 hotes. Se s pae um oo de bl cacder pers eceder i splcegies do SIGHHE, nec dees char nows

Dadaos do utilizador Maorada / Contactos
Fame Comgists Mards
P4
war
Localidude
Tipa de decumento de identificacio
i Fastal
= dha ideniracis
Carcaitn
i di Profuci Secial -
Paia
Foriugal b
Cutr
Reiiuc
N Comtiname -
= e Benaticiiein
Taleioa
Génern
Talerrdvl
Racicnaliads
Fortuguesa EMal
Duta e nascimani
Autenticagio
Palssra-chan Canfirmar pabavm-chave

Imagem 2 - Ecra do Formulario de Registo
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Uma vez efetuado o Registo de Utilizador, ndo podera levar a cabo uma nova inscrigao.

No caso do utilizador ndo se recordar dos cddigos de acesso devera recupera-los, no
SIGRHE (https://sigrhe.dgae.medu.pt/), clicando, para tal, na opcao Recuperar dados.

g s I G R H E Geral  Situagdo Profissional  Multiplataforma de Registos  E72 -

Sistema Interativo de Gestao de Recursos
Humanos da Educacao

0 SIGRHE visa formecer s Escolas um instrumento que permita a gestao integrada dos seus recursos humanos e aos Docentes
& Nao Docentes disponibilizar as ferramentas necessarias & gesto da sua situagio profissional.

Imagem 3 - Ecra Inicial

Apos entrada no ecréa inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Geral”.

Deste modo, os representantes da entidade proprietaria (utilizadores associados aos
cargos Responsavel da Entidade e Representante da Entidade Titular que assina o
contrato) tém acesso ao formulario com vista a submissao do formulario de candidatura

eletrénica ao procedimento administrativo para a celebragao de contratos de associacgéao.

Para tal, deve carregar na funcionalidade disponibilizada no separador visivel no lado

esquerdo do ecra, Entidade Titular Inquérito.

> Gestido de Entidades
Gerir Entidade
Gerir Unidade Organica
~ Gestdo das Entidades EEPC
Entidade Titular/EEPC

Entidade Titular Inquérito

Imagem 4 - Menu da Aplicagao
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3.
Procedimento Administrativo

para Contratos de Associacao
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3 Candidatura para a celebracao de contratos de associacao

3.1 Criacao da candidatura

Parainiciar o processo de candidatura, o utilizador deve carregar no botao ‘Novo’ -

Em seguida, ira aceder ao formulario em concreto.

Em primeiro lugar, devera escolher qual o estabelecimento de ensino relativamente ao qual
pretende apresentar a candidatura (uma vez que uma mesma entidade proprietaria podera

possuir mais do que um estabelecimento de ensino com os requisitos exigidos).

Os campos seguintes serdo preenchidos automaticamente, tendo por base os dados

previamente introduzidos na area “Gerir Entidade”.

beleci 1to de Ensino ( isto de idades)

Identificacdo do

Anoletivo: | 2026/2027 ¥

Entidade :

Distrito :

Concelho :

NIF/NIPC : ‘ |

Localidade :

Imagem 5 - Dados Entidade

Em seguida, devera preencher os dados relativos ao nome da escola, concelho e
freguesia/localidade, correspondentes as previstas no ambito do Anexo | do aviso de

abertura do Procedimento.
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Indicagao de detalhes

Apenas se podem candidatar os estabelecimentos de ensino do ensino particular e cooperative que tenham autorizaggo de funcionamento para os ciclos de ensino a que se propdem concorrer.

Nome de Escola:

Concelho : w

Freguesia/Localidade : w

Imagem 6 - Detalhes da Entidade

O utilizador deve posteriormente escolher uma opgao de resposta de entre as hipdteses

que lhe sdo propostas.

No quadro da Imagem 7, o utilizador devera indicar o nimero de turmas gue se propde

abrir, no Ambito do 2.° Ciclo (5.2 ano), 3.2 Ciclo (7.° ano) e/ou Ensino Secundario (10.° ano).

Nimero maximo de turmas a financiar, por ano letivo, CEB e anos de escolaridade

Ano Letivo 2026/2027

2° Ciclo do Ensino Basico : 5° Ano: ~
3° Ciclo do Ensino Basico : 7° Ano : ~
Ensino Secundario : 10° Ano : ~

Imagem 7 - NUmero maximo de turmas a financiar, por ano letivo, CEB e anos de escolaridade

Este numero deve estar de acordo com os valores estabelecidos no Anexo | do aviso de
abertura do Procedimento, ndo podendo ser ultrapassados os maximos de turmas por
Freguesia/Localidade.

De forma a evitar preenchimentos incorretos, a aplicacdo valida o preenchimento dos
campos, impedindo o prosseguimento, caso se verifique algum erro e emitindo alertas

para os maximos definidos para cada situacéao.
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Aviso

Para a freguesia escolhida, o limite maximo para o campo '2° Ciclo do Ensino Basico' é de 1.
Para a freguesia escolhida, o limite maximo para o campo '3° Ciclo do Ensino Basico' é de 1.
Para a freguesia escolhida, o limite maximo para o campo 'Ensino Secundario' é de 0.

Imagem 8 — Alerta ultrapassagem numero maximo de turmas

3.2 Preenchimento dos Critérios

Terminado o preenchimento desta fase da candidatura, o utilizador ira passar para afase de

preenchimento dos critérios.

Relativamente ao ponto 1. e ponto 2.1.1, apenas se encontra na aplicacdo a informacéo
para consulta, nomeadamente os critérios escolhidos, respetivas escalas de avaliagao e
pontuacao, de acordo com o aviso de abertura. Os dados serdo posteriormente preenchidos
pelos servicos com base em informagédo disponibilizada pela DGEEC - Direcdo-Geral de

Estatisticas da Educacao e Ciéncia.

Quanto aos restantes pontos, os utilizadores devem responder as diferentes questodes, de

acordo com as solicitagcdes efetuadas.

No que respeita aos pontos 2.2., 3. e 4., devera escolher a opgao de resposta. Nao deve,
porém, esquecer a necessidade de, nalgumas questbes, proceder ao upload de

documentos obrigatérios para comprovacao/fundamentacéo da resposta prestada.
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2.2 Adequacdo di struty de apoio 0 objetives de promogdo do sucesso escolar e aimplementacae de medidas para uma escola inclusiva.

2.2.1 Récio aluno/docente (por Estabelecimento de Ensin)
(méxime 10 pontos) :

2.2.2 Funcionamento de Equipa Multidisciplinar de Apoio 4 Educagéo Inclusiva no ano letivo 2024/2025, em cumprimento do disposto no art.° 12.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de & de julho, na sua redacio atual -
(méximo 5 pontos) ©
> ‘
~ ‘

2.2.3 Existéncia de grupos-equipas inscritas no Desporto Escolar
(maximo 5 pontos) :

3. Estabilidade do corpo docente do estabelecimento de ensino

3.1.Tipos de Contrato de Trabalho (Percentagem) - Percentagem de docentes com Contrato de Trabalho por Tempo Indeterminado
no estabelecimento de ensino candidato, no ano letive em curso
(maximo 50 pontos)

4. i e dasii edos

4.1 Existéncia de Centro de Recursos Educativos
(maximo 10 pontos)

4.2 Existéncia de Polidesportivo ou Gi tivo e/ou de Refeitério Escolar
4.2.1 Existéncia de Polidesportivo ou Gimnadesportivo .
(maximo 5 pontos)
4.2.2 Existéncia de Refeitério Escalar .
(méaximo 5 pontos)

4.3 Récio alunofcomputador, em contexto da atividade letiva
(maximo 15 pontos)

Imagem 9 - Questoes 2.2,3 e 4

Terminado o preenchimento, o utilizador podera retroceder caso pretenda corrigir ecras

anteriores, carregando em «Modificar», ou prosseguir, carregando em «Confirmar

Dados».

Navegacdo

Imagem 10 - Botdes retroceder / prosseguir
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3.3 UPLOAD de documentos

Terminado o preenchimento desta etapa, o utilizador verificar todos os dados submetidos.

Caso detete algum erro e pretenda retroceder, basta carregar no botéo .

Caso pretenda continuar o preenchimento do formuldrio, carregando no botao

, ira passar para a fase do carregamento dos documentos (UPLOAD).

O utilizador anexar os documentos obrigatérios referidos de 1 a 9. Caso entenda poder3,

opcionalmente, carregar mais documentagao na area 1. Outro.

ATENGAO: Documentos obrigatérios:

1. Documento comprovative da Autorizagée de funcionamento para os ciclos de ensino para os quais se candidatam;

2. Documento da Autoridade Tributaria fAdministrag&o Fiscal (Declaragdo de nio divida);

3. Documento da Seguranca Social (Declaragao de ndo divida);

4. Documento da Caixa Geral de Aposentagdes (Declaragdo de nao divida);

5. Resumo do projeto educativo (max. 2 paginas A4);

6. Declaracio assinada, sob compromisso de honra, pelo Diretor do Estabelecimento de Ensino, pelo Diretor Pedagbgico e pelo Chefe dos servicos administrativos com indicagdo do nimero total de docentes que lecionam os 2° e 3° ciclos do ensino basico
0 ensino secundario desse estabelecimento de ensino, bem como o némero de docentes com Contrato de Trabalho por Tempo Indeterminado que lecionam os mesmos niveis de ensino;

7. Mapa de pessoal docente do estabelecimento de ensino;

8. Declaragio, sob compromisso de honra, em como ndo foram alvo, nos dltimos trés anos, de qualquer rescisio de apoio financeiro concedido por entidades plblicas por incumprimento das suas obrigagdes na execugio do contrato de apoio financeiro;
9. Meméria descritiva das instalacdes e equipamentos disponibilizados pelo de ensino, incluindo o seu estado de conservacao.

Documentos Opcionais:
1.Outro

Imagem 11 - Documentos obrigatérios e facultativos

Para proceder ao upload de documentos, deve carregar no botao ‘Novo’ -

Eniands i - sneos[NGIONY o-0deo
Tipo de Anexo T Nome do ficheiro 1,

0-0de0

Imagem 12 - Area de UPLOAD
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A aplicagao ira abrir uma janela onde devera selecionar o tipo de documento que pretende
anexar. No campo “Tipo de Anexo”, devera selecionar o tipo de documento de entre os

elencados.

Entidade Inquérito - Anexos ‘

Tipo de Anexo :

Dados Anexo

Documento comprovativo da Autorizagdo de funcionamento para os ciclos para os quais se candidatam

Documento da Autoridade Tributaria f/Administragdo Fiscal (Declaragie de nao divida)
Nome do ficheiro :
Documento da Seguranca Social (Declaracédo de ndo divida)
Documento da Caixa Geral de Aposentagtes (Declaragao de nao divida)
Resumo do projeto de intervencio (max. 2 paginas Ad);
Declaragdo assinada, sob compromisse de honra, pelo Diretor do Estabelecimento de Ensino, pele Diretor Pedagagico e pelo Chefe dos servigos
Mapa de pessoal docente do estabelecimento de ensino
Declaragéo, sob compromisso de honra, em como ndo foram alve, nos Gltimos trés anos, de gualguer resciséo de apoio financeiro concedido por

Memdria descritiva das instalagdes e equipamentos disponibilizados pelo estabelecimento de ensino, incluindo o seu estado de conservagio

Outro

Y

Imagem 13 - Tipo de documento a anexar

Depois de indicar o “Tipo de Anexo”, deve carregar em - e selecionar o ficheiro
pretendido. Selecionado o ficheiro, deve carregar em - .

O tamanho do ficheiro a anexar nao pode exceder o limite de 2 MB e deve respeitar os

seguintes formatos: Excel (.xls ou .xlsx), Word (.doc ou .docx), PDF e imagens (.jpg, .tif, .jpeg,
e .gif).

Depois de anexado o documento, deve carregar em «Submeter>».
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Surgira um ecra onde esta identificado o ficheiro do qual se fez upload, bem como indicacao

do tipo de documento a que o mesmo foi associado.

O ficheiro anexado podera ser consultado ou eliminado, caso se verifique a necessidade de

alguma corregéo.

1-9de9

pr———
Tipo de Anexo 1, Nome do ficheiro 1,

Documenta comprovativo da Autorizacio de funcionamento para os ciclos para os quais se candidatam 1 Auterizacao_Funcionamento.pdf E\, m)
Documento da Autoridade Tributaria /Administragéo Fiscal (Declaracie de nao divida) 2 ATA.pdf F—J_ o]
Documento da Seguranca Social (Declaracio de nao divida) 3 55.pdf ’?J, o
Documento da Caixa Geral de Aposentacdes (Declaracio de nio divida) 4 CGA.pdf ’?J_ o
Resumo do projeto de intervencido (max. 2 paginas A4); 5 Projeto Educativo.pdf r@, @

Declaracéo assinada, sob compromisso de honra, pelo Diretor do Estabelecimento de Ensino, pelo Diretor Pedagdgico e pelo Chefe dos servigos
administrativos com indicacdo do ndmero total de docentes que lecionam os 2° e 3° ciclos do ensino basico e o ensino secundario desse estabelecimento de 6 Dec Honra N Docentes.pdf ’?J_ o
ensino, bem como o nimero de docentes com Contrato de Trabalho por Tempo Indeterminado que lecionam o5 mesmos niveis de ensino

Mapa de pesscal docente do estabelecimento de ensino 7 Mapa Pessoal Docente.pdf E!_ m)
Df.*clara(;éo, ;ob comprcmisso de honra, em cc_)mo nao forarr: alvo, nos dltimos trés anos, dg qualquer rescisdo de apoio financeiro concedido por entidades 8 Dec Honra Incumprimento I 0]
publicas por incumprimento das suas obrigagdes na execucio do contrato de apoio financeiro Obrigacoes. pdf .
Meméria descritiva das instalacfes e equif di ibilizados pelo estabelecimento de ensino, incluindo o seu estado de conservacio 9 Memoria Descritiva.pdf A m
1-9de?

Imagem 14 - Documentos anexados

Devera proceder como descrito o numero de vezes necessario para anexar todos os

documentos necessarios, nos termos do estabelecido no aviso de abertura.

Terminado o processo de carregamento de todos os documentos obrigatérios, podera

prosseguir utilizando o botdo «Confirmar Documentos» .
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Caso nao tenha anexado todos os documentos obrigatérios, surgira um alerta que nao

permitira prosseguir.

Aviso

Devera rever os documentos anexados e confirmar que pelo menos anexou um documento por tipologia.

Imagem 15 - Alerta de confirmacgao de anexos obrigatérios

3.4 Resumo e submissao

Depois da finalizacdo do processo, sera disponibilizado o resumo de todos os dados

introduzidos.
Deve verificar cuidadosamente todos os campos, antes de proceder a submissao.

Caso detete algum lapso pode retroceder/modificar, carregando para isso no botao

disponivel para o efeito .

Para submeter, deve introduzir a palavra-chave e carregar no botao «Submeter Inquérito»

Jamermmates |
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